Guatemala, 31 de julio de 2{319

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

- Su despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el proposito
de presentarle mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado eij el
contrato administrativo 569-2019, aprcbade mediante el Acuerdo Ministérial
No0.10-2019 por Servicios Técnicos, correspondiente al periodo del mes de
julio de 2019 y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie "A”
numero 00036.

Actividades reslizadas:

1. Apovar en la organizacion del sistema de archivos fisicos y digital
de expedientes y archivos de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccion General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas :

2. Apoyé en la reproduccion, clasificacion y traslado de ‘os
documentos de liquidacién de la Direccion de Participacion
Ciudadana de la Direccion General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas -

3. Apoyar en la logisticay participacion en actividades convocadas,
durante el mes de julio de 2019 de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cuitural y
Fortalecimiento de las Culturas. :

4. Apoyar con el corte de documento del mes de julio de la
Direccion de Participacién Ciudadana de la Direccidén General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. '

5. Apoyar en las liquidaciones de expedientes de las actividades del
mes de julio Direccién de Participacion Ciudadana de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.




6. Apovar en las Jefaturas, en los procesos administrativos; iisiados,

llamadas v archivos de la Direccion de Participacién Ciudadana
de la Direccion General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas. :

Resuitados obtenidos:

1.

Organizado el sistema de archivos fisicos y digital de la Direccién
de Participacién Ciudadana de la Direccién General de
Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. '

Se cuenta con un archivo fisico, clasificado y ordenado de los
expediente de liquidacién, a cargo de la Direccion de
Participacién Ciudadana de la Direccidn General de Desarrolio
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. j

Se apoyd en la realizacién de las actividades planificadas,
durante el mes de julio de acuerdo a los establecimientos en el
POA 2019 de la Direccidn de Participacién Ciudadana de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de ‘las
Culturas

Se recopilaron los datos de las liquidaciones, reconocimiento’ de
gastos y viaticos, se ingresaron y se enviaron al Departamento
de Financiero de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

. Se apoyd en las finalizaciones y Siquidacihnes los expedientes: de

la actividad del mes de julio de la Direccidon de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas '

Se apoyo en las Jefaturas de Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, ejecutaron sus actividades para
lo cual fueron apoyadas con la elaboracion y seguimiento de
decumentos administrativos.
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